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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГНЕЗДОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                     СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

от 06.02.2012 г.                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ                   № 25
       Об       утверждении    административного 
 регламента                по            предоставлению 

 муниципальной       услуги      «Предоставление 
информации    об     объектах        культурного 
наследия  местного    значения,    находящихся
 на территории муниципального образования 
Гнездовского сельского поселения»

       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,     во исполнение постановления Главы Гнездовского сельского поселения от 23.11.2011. N 195 " Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией  Гнездовского сельского поселения и  муниципальными бюджетными учреждениями Гнездовского сельского поселения Смоленского района", руководствуясь Уставом муниципального образования Гнездовского сельского поселения  
       Администрация Гнездовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ
   1. Утвердить административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения» ,согласно приложению к настоящему      постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в сети Интернет на сайте МО «Смоленский район» Смоленского района Смоленской области .
Глава муниципального образования
Гнездовского сельского поселения 

Смоленского района Смоленской области                             Соловьева Е.С.
                                                                                                        Приложение
                                                                                         к  постановлению Главы
                                                                                               сельского поселения

                                                                                        от 06.02.2012 г.  № 25
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения»
I. Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц, претендующих на получение информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения (далее – муниципальная услуга).     

1.2. Административный регламент определяет последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, иными органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993г.;
           - Федеральным  законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;


- Законом Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;


- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

- Уставом муниципального образования Гнездовского сельского поселения 
1.4. Исполнение муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения обеспечивает муниципальное бюджетное учреждение культурного клубного типа «Гнездовский Дом культуры» (далее - Дом культуры).

1.5. Обеспечение предоставления муниципальной услуги Домом культуры включает следующие процедуры:

- подготовка распорядительных правовых актов администрации Гнездовского сельского поселения, издание приказов, регулирующих деятельность Дома культуры;

- обеспечение свободного доступа к информации по предоставлению информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения;

- обеспечение условий для организации предоставления информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения;

- обеспечение реализации прав жителей муниципального образования Гнездовского сельского поселения при предоставлении информации об объектах культурного наследия местного значения.

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

- информации об объекте культурного наследия, находящегося на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения;


- письма Дома культуры об отсутствии у объекта статуса объекта культурного наследия.

Муниципальная услуга – информирование об объекте культурного наследия предоставляется в пределах данных, содержащихся в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.8. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной ус​луги, могут являться: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

1.8.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовер​шеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на до​веренности или договоре.

1.8.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в Доме  культуры, предоставляющем муниципальную услугу  (сведения о местонахождении и контактных телефонах  Дома культуры представлены в приложении № 1 к настоящему регламенту) 
Информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, на информационных щитах в доме культуры, иными способами, позволяющими осуществить информирование.

2.1.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги (включая обращение по электронной почте) в Дом культуры. 
         2.1.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

         2.1.4. Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня  регистрации обращения, если не установлен более короткий срок исполнения обращения. 
В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением о продлении срока рассмотрения обращения гражданина. 

В случае если обращение написано на иностранном языке, срок рассмотрения  обращения увеличивается на время, необходимое для перевода теста обращения  на русский язык. 

2.1.5. Ответ на телефонный звонок получателя муниципальной услуги должен содержать информацию о наименовании органа (или учреждения), куда обратился  гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) специалисту, компетентному в данной сфере, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

 В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, принявший звонок, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное заинтересованным лицам время для устного информирования.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется в течение всего календарного года.

2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в соответствующий орган (по дате регистрации). Регистрация в «Книге регистрации входящей корреспонденции» производится в момент подачи заявления и не должно превышать 15 минут. ( п.2.2.1. в редакции  Постановления Администрации Гнездовского сельского поселения Смоленского района Смоленской области  № 24 от 25.03.2014г.)

 Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 1-го рабочего дня с момента приема заявления.

2.2.2. Общий максимальный срок определения наличия данного объекта культуры в выписке из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории культуры) народов Российской Федерации  не может превышать 20-ти рабочих дней. Подготовка проекта запрашиваемого документа не может превышать 1 дня. 

2.2.3. Ответ направляется заявителю в течение 1 рабочего дня.

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993г.;
           - Федеральным  законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;


- Законом Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;


- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

- Уставом муниципального образования Гнездовского сельского поселения 
2.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
2.4.1. Для получения муниципальной услуги необходимо представить заявление в 1 экземпляре в установленной  форме, в котором необходимо указать точный почтовый адрес объекта или местонахождение объекта культурного наследия, по которому запрашивается информация, а также фамилию, имя, отчество заявителя, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, число, подпись заявителя (образец заявления представлен в приложении № 2 к настоящему регламенту).

2.4.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность физического лица, в частности: паспорт гражданина Российской Федерации; удостоверение личности или военный билет военнослужащего;
- документы, подтверждающие местонахождения данного объекта, фотографии, архивные справки и прочие документы, касающиеся запрашиваемого объекта;  
Для юридических лиц к заявлению прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о регистрации в качестве юридического лица;

2.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Основаниями, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется, является:

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие соответствующего заявления получателя муниципальной услуги;

- невозможность идентификации объекта по указанным в заявлении сведениям о месте его нахождения, отсутствие данных заявителя (фамилия, имя, отчество, наименование юридического лица, почтовый адрес), подпись, или невозможность их прочтения, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения.
2.5.2. После устранения неточностей в документах предоставление муниципальной услуги заявителю продолжается.

2.5.3. В случае представления аналогичных обращений, заявителям (их представителям) могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.6. Требования к местам исполнения муниципальной услуги

2.6.1. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги необходимо оборудовать соответствующими указателями.

2.6.2. В помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения.

2.6.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть обеспечено информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а так же средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.6.4. В местах предоставления муниципальной услуги необходимо предусмотреть оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.6.5. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы с учетом комфортности предоставления муниципальных услуг и требований СанПиН.

2.6.6.    Руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:

- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

- содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателем услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  обеспечение доступа сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- оказание должностными лицами учреждения необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
 2.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

- информации об объекте культурного наследия, находящегося на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения;


- письма Дома культуры об отсутствии у объекта статуса объекта культурного наследия.

Муниципальная услуга – информирование об объекте культурного наследия предоставляется в пределах данных, содержащихся в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III . Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.1. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения, включает в себя следующие административные процедуры:

- прием от заявителя документов, необходимых для предоставления информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения и регистрация заявлений;

- определение наличия данного объекта культуры в выписке из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории культуры) народов Российской Федерации, подготовка запрашиваемого документа;

- направление ответа заявителю.
Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 3 к административному регламенту. 

3.2. Основанием для начала административных действий по предоставлению муниципальной услуги является предоставление документов, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего административного регламента.

3.3 Работник, ответственный за прием документов, в присутствии заявителя проверяет наличие необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего административного регламента. Максимальный срок приема одного комплекта документов не должен превышать 15 минут. Заявление  и прилагаемые к нему документы в течение дня  регистрируются передаются директору Дома культуры для  рассмотрения .
3.4. После регистрации заявления и документов, необходимых для предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения директор Дома культуры, рассмотрев документы в течение одного дня, с резолюцией направляет их специалисту, который осуществляет проверку представленных документов и полноты содержащейся в документах и заявлении информации в соответствии с требованиями, установленными в пунктом 2.4. настоящего административного регламента.

3.5. В случае отсутствия в заявлении о предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения необходимой информации, а также полного перечня документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.4. настоящего административного регламента, заявителю отказывается в предоставлении информации и в течение 30 рабочих дней со дня получения заявления направляется уведомление об отказе за подписью директора Дома культуры с указанием причин отказа.

3.6. В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента в течение 30 рабочих дней со дня регистрации специалист  осуществляет подготовку информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения .
 3.7. Передача документов об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения осуществляется письмом, которое направляется заявителю почтовым отправлением; или документы передаются заявителю (законному представителю заявителя) с соответствующей регистрацией в журнале учета исходящей документации.

В случае отправки документов почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации указанного письма. В случае передачи указанных документов уполномоченному законному представителю заявителя датой передачи считается дата регистрации в журнале учета исходящей документации.
3.8. Порядок предоставления муниципальной услуги определяется действующим законодательством, уставом Дома культуры, а так же иными муниципальными правовыми актами.

3.9. В процессе оказания муниципальной услуги работники Дома культуры обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.10.  В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги работники Дома культуры следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества предоставления муниципальной услуги заявителю.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим регламентом, и за принятие решений при предоставлении муниципальной услуги работниками Дома культуры осуществляется директором Дома культуры.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги Домом культуры осуществляет Заместитель главы администрации Гнездовского сельского поселения.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей (получателей) муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия работников дома культуры.  По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании ежеквартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и принятых решений в процессе предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы:

- в досудебном порядке;

- в судебном порядке.

5.3. В досудебном порядке заявители имеют право обратиться в отдел культуры лично, через своего представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию) о противоправных решениях, действиях (бездействии) сотрудников Дома культуры, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушении настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

5.4. В письменной жалобе указываются:

- ФИО заинтересованного лица;

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица.

К жалобе должны быть приложены копии документов, характеризующие предмет жалобы.

5.5. Обращение заинтересованного лица не подлежит рассмотрению в следующих случаях:  

· отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества, почтового адреса места жительства), об обжалуемом решении, действии либо бездействии (в чем выразилось, кем принято); 

· при получении письменного обращения, в котором содержатся нецен​зурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи. 
5.6. В досудебном порядке заявители имеют право обратиться в администрацию Гнездовского сельского поселения лично, через своего представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию) о противоправных решениях, действиях (бездействии) сотрудников Дома культуры, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушении настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики (сведения о местонахождении и почтовый адрес администрации Гнездовского сельского поселения  представлены в приложении № 4 к настоящему регламенту).

5.7. При обращении заинтересованного лица в письменной форме срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней с момента ее получения.

5.8. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заинтересованному лицу не позднее 15 дней с момента ее получения.

5.9. В судебном порядке могут быть обжалованы решения, действия или бездействия в результате которых:

- нарушены права и свободы заинтересованного лица, имеющего право на получение муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению заинтересованным лицом, имеющим право на получение муниципальной услуги, его прав и свобод;

- незаконно на заинтересованное лицо, имеющее право на получение муниципальной услуги, возложена какая – либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ №1
                                                                     к административному регламенту

Сведения о местонахождении, контактных телефонах Дома
культуры, обеспечивающего исполнение муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения»

	Наименование 
	Юридический 

адрес
	Время 

работы
	Контактные телефон

	Муниципальное бюджетное учреждение культурного клубного типа «Гнездовский дом культуры»
	214525,
Смоленская область,
Смоленский район,

д.Новые Батеки,

ул.Северная,

д.20-А

	понедельник  с 12.00 до 18.00
Вторник с 12.00 до 18-00 часов

Среда, четверг, пятница,  с 13-00 до 20-00 часов

Суббота с 13-00 до 02-00 часов


	36-55-94


                                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ №2
                                                                     к административному регламенту

 «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения»

ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения
 (ЗАЯВИТЕЛЬ - ФИЗИЧЕСКОЕ ЛИЦО)

Я, ____________________________, проживающий (ая) по адресу:____________  
                      ФИО заявителя                                      
прошу предоставить информацию об объекте культурного наследия местного значения и его включении в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации_______________________________________________________

                                                                              (наименование объекта культурного значения)

расположенного на земельном участке из земель _______________ назначения, с кадастровым  номером ____________________, расположенный в грани
                                                        (в случае его наличия)
цах ________________, по адресу___________________________________, или примерные координаты расположения объекта__________________________ для_________________________________________________________________
                                                       (указать цель использования информации)

Контактный номер телефона ________________________.

_________________________________________/           /_________________/

                                                      (Ф.И.О.)                                                                                                    (подпись заявителя)

«____» _______________ 200__ г.         
                                                     ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения
(ЗАЯВИТЕЛЬ - ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО)

    ____________________________________________________________________,

                  (полное наименование юридического лица, ИНН, номер и дата выдачи свидетельства государственной регистрации)

находящееся по адресу: ________________________________________________
в лице ______________________________________________________________,

                                                   (фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица)

действующего на основании ___________________________________________
просит предоставить информацию об объекте культурного наследия местного значения     и его      включении  в единый  государственный   реестр   объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации_______________________________________________________

                                               (наименование объекта культурного значения)

расположенного на земельном участке из земель _______________ назначения, с кадастровым  номером ____________________, расположенный в грани
                                                     (в случае его наличия)

цах ________________, по адресу______________________________________, или примерные координаты расположения объекта _______________________ для ________________________________________________________________.
                                                  (указать цель использования информации)

Контактный номер телефона _______________________.

______________________________________/         /_________________/

                            (Ф.И.О.)                                                        (подпись заявителя)

«____» _______________ 200__ г.                               М.П.

                                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ №3
                                                                     к административному регламенту

 «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

              ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

              │               Подача заявления с необходимыми            │

              │   документами в соответствии с требованиями настоящего   │

              │               административного регламента               │

              └─────────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                            │

                                           \/

              ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

              │   Передача заявления и прилагаемых к нему документов     │

              │                для регистрации и рассмотрения            │

              │                  директору Дома культуры                 │

              │                                                          │

              └─────────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                            │

                                           \/

              ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

              │    Проверка документов на их соответствие требованиям,   │

 соответствуют│     установленным 2.4. настоящего административного      │не соответствуют

───────┬──────┤                регламента                                ├───────┬────────

             └──────────────────────────────────────────────────────────┘      
                                                                               
	В течение 30 рабочих дней со дня получения    заявления осуществление подготовки информации   об объектах культурного наследия             


            В течение 30 рабочих дней со дня 

        получения    заявления осуществление 

          подготовки уведомления   об отказе в 

        предоставлении информации с указанием 

                     причин                                                                                            
                                                                                      
     Передача документов письмом, которое 
  направляется заявителю почтовым отправлением;   
    или документ передается  заявителю 
    (  законному представителю заявителя)               
   с соответствующей   регистрацией в журнале 
     учета исходящей документации.       
                                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ №4
                                                                     к административному регламенту

 «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования Гнездовского сельского поселения»

Почтовый адрес администрации Гнездовского сельского поселения: 214525, Смоленская область, Смоленский район, ул.Школьная,9. 
        Телефон: 41-94-14
Режим работы администрации :
	Понедельник- пятница
	830 – 1630 (перерыв 1300 – 1400)


Суббота, воскресенье — выходные дни.








Направление ответа заявителю 








